山东职业学院
关于开展在线授课工作的实施方案 

为进一步有效防控新型冠状病毒感染的肺炎疫情，我校确定2020年春季学期延期开学，具体开学时间根据教育部及山东省教育厅要求另行通知，同时暂停一切线下教学及培训活动。为把疫情对教学的负面影响降到最低，本着不开学、先开课，尽量保证教学工作有序开展的原则，我校经研究决定，在延期开学期间，通过雨课堂等智慧教学系统，运用在线授课模式开展教学。雨课堂具有操作简单、课程直播及时回放、教学数据监控管理全面到位等特点，并可支持课程远程直播、师生实时课堂互动、学生线上自主学习（学习、答疑、作业、测验等）等在线教学服务功能。
一、基本要求
各系部教职员工应高度重视此项工作，因课制宜，根据课程特点做好整体规划。主干课程不耽误学习进度，按原定开学时间，通过在线直播的方式开展线上授课；网络通识选修课程按原定计划在网上开展学习；其他课程可酌情待正式开学后补课。
二、具体步骤及日程安排
为了有序推进延期开学期间的教学工作，学校制定如下步骤措施，请各部门认真落实：
	项目
	时间
	工作内容
	负责部门

	软件调试准备
	1.30-2.10
	雨课堂专业版与教务系统对接，完成远程在线教学相关软硬件准备工作。
	教务处

	在线教育主题培训
	2.1-2.10
	智慧教学系统使用及在线教学设计培训。老师掌握线上授课相关操作方法，优化教学设计。（组织形式：教师在家观摩在线教育主题培训系列直播课程，课程表详见附件2）
	教务处
系部

	线上直播课表
	2.10
	系部上报在线授课课程及排课安排；不能在线授课的课程做列表说明，以及开学后补课计划
	系部
教务处

	教师演习调试
	2.10-2.14
	教师进行直播演习（系部协助本系部教师分组讨论及演习，教师间、亲友间都可作为组班练习对象）；学校、系部两级qq或微信群答疑。
教师添加授课班级，做好正式开课相关准备，并继续优化教学设计，备好教学课件及学习资料
	系部
教务处
学堂在线

	学生准备
	2.10-2.14
	向学生转发操作手册、视频和线上学习相关规定；通知学生绑定本校账号，加入雨课堂班级，做好在线学习相关准备。
	系部

	正式开课
	2.17-疫情结束
	按照线上直播课表，有序开课。
第一次课教师必须提前半个小时进行测试。
	系部
教务处


三、在线授课软硬件条件
在线直播授课的设备及软件要求：
教师端：联网电脑、麦克风（支持语音直播，笔记本电脑自带麦克风或外接麦克风均可）、摄像头（视频直播，可选，笔记本自带摄像头或外接摄像头皆可）。
学生端：智能手机或电脑。
PPT 软件: Office2010及以上版本WPS(个人版)6929后版本
智慧教学软件选择：建议使用雨课堂，如有特别需要也可选用学习通等其他软件并报备教务处。
具体操作请参照附件1
四、在线教学要求
任课教师应尽快调整课程教学设计，尤其是课程前期教学内容部分，尽可能多的通过在线形式开展教学，解决当前疫情防控和教学安排的矛盾。待疫情稳定后，可根据需要进行教学调整，逐步增加线下教学环节。
[bookmark: _GoBack]充分利用和发挥网络教学优势，以学生为中心开展教学设计，注重激发学生学习志趣和潜能，通过在线讨论、弹幕、问卷、投稿、随堂测试等多种形式增加师生互动，提升学生参与度；充分引用雨课堂内嵌名师名校的优质慕课资源及其他各类优质线上资源，丰富和优化课程内容；课前发布在线预习，课后布置复习及线上作业、阶段性线上测试，并通过后台大数据统计观测学生的学习行为数据及学习效果，有的放矢，做到教学过程可控；合理安排各环节教学活动，提高在线授课教学质量。
