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1. 业务介绍

院校证书试点申报流程主要分为注册账号、填报申请资料、申报审核结果等

环节。每年的证书试点申报由各省厅自行组织，请按照各省厅的要求完成本年度

的证书试点申报工作。

若您的院校没有参加过证书试点申报工作，请按照下方第一项流程进行申

报；若您的院校参加过证书试点申报工作，请参照下方第二项流程进行申报。

2. 从未参加过证书试点的院校请按以下流程申报

2.1. 登录试点院校业务平台

点击【试点院校业务平台】进入试点院校登录页面，左下方点击“立即申报”

按钮，注册试点院校账号。
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2.2. 注册账号

在注册页面，选择院校所在省市、选择院校、填写手机号即可完成注册。注

册成功后，系统会将账号密码发送到您注册的手机，请注意查收。使用账号密码

登录【试点院校业务系统】，即可开始申报证书试点。
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注意：注册账号时如果发现自己院校名称不在系统中或系统中显示不正确，

请反馈给所在的省级教育行政部门或地市级教育行政部门，由省/地市级教育行

政部门在其【院校总库管理】中添加院校信息。若添加过程中查询不到院校名称，

请将该问题反馈给国开在线运维人员。

2.3. 申报证书试点

1.完善院校基础信息

2.申报证书试点

完善院校信息后，点击下一步，查看省厅发布的证书申报计划，请在申报时
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间要求范围内，点击“立即申报”按钮，进行证书试点申报。

注意：证书申报计划由各省自行发布，如果省还没有发布证书申报计划则

不允许申报。如果已经发布证书申报计划，请按各省的要求在规定时间内完成证

书申报，超过时间也无法申报。

申报方式 1：按专业申报

若省厅发布的申报计划中要求按专业申报，则在申报表单中，“拟申报专业”

为必填项。点击“选择专业”按钮，将专业添加到列表中，并填写每个专业的本

专业在校学生数、本专业专任教师数、申请培训人数。系统自动加和所有专业的

申请培训人数至“申请培训总人数”中，不需额外填写。填写师资情况、场地情

况等信息后，点击“保存”按钮，暂存填写的申报信息；点击“保存并提交”按

钮，提交申报信息等待审核即可。

注意：在考务报考中只有这里申报的专业的考生才能报考。
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申报方式 2：不按专业申报

若省厅发布的申报计划中要求不按专业申报，则在申报表单中，“申请培训

人数”为必填项，“拟申报专业”为非必填项。填写师资情况、场地情况等信息

后，点击“保存”按钮，暂存填写的申报信息；点击“保存并提交”按钮，提交

申报信息等待审核即可。

注意：若添加专业，则在考务报考中只有该专业的考生才能报考。若不添加

专业，则申报的该证书对应的所有专业的考生均能报考。
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2.4. 等待申报审核

证书试点申报提交之后，需等待主管教育行政部门等审核，期间可登录系统

查看审核状态及审核结果。若您所申报的证书至少有一个通过了审批，那您的院

校将正式成为本年度的试点院校，反之则不能成为试点院校。成为试点院校后，

将可以用本次注册的账号密码登录试点院校业务平台。

3. 参加过证书试点的院校请按以下流程申报

3.1. 登录试点院校业务平台

3.2. 申报证书试点

在【证书管理-证书试点申报】页面，点击“申报证书试点”按钮，查看省

厅发布的证书申报计划信息。当申报计划处于“进行中”状态时，点击“立即申

报”按钮，进入申报证书试点表单填写页面。
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申报方式 1：按专业申报

若省厅发布的申报计划中要求按专业申报，则在申报表单中，“拟申报专业”

为必填项。点击“选择专业”按钮，将专业添加到列表中，并填写每个专业的本

专业在校学生数、本专业专任教师数、申请培训人数。系统自动加和所有专业的

申请培训人数至“申请培训总人数”中，不需额外填写。填写师资情况、场地情

况等信息后，点击“保存”按钮，暂存填写的申报信息；点击“保存并提交”按

钮，提交申报信息等待审核即可。

注意：在考务报考中只有这里申报的专业的考生才能报考。
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申报方式 2：不按专业申报

若省厅发布的申报计划中要求不按专业申报，则在申报表单中，“申请培训

人数”为必填项，“拟申报专业”为非必填项。填写师资情况、场地情况等信息

后，点击“保存”按钮，暂存填写的申报信息；点击“保存并提交”按钮，提交

申报信息等待审核即可。

注意：若添加专业，则在考务报考中只有该专业的考生才能报考。若不添加

专业，则申报的该证书对应的所有专业的考生均能报考。

3.3. 等待申报审核

证书试点申报提交之后，需等待主管教育行政部门等审核，期间可登录系统
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查看审核状态及审核结果。若您所申报的证书至少有一个通过了审批，那您的院

校将正式成为本年度的试点院校，反之则不能成为试点院校。
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