山东艺术设计职业学院专科毕业论文格式的规定

（试行）
毕业论文是完成和达到专业培养目标所必须的实践性教学环节，对于培养学生综合运用所学基础理论、基本知识、基本技能和解决实际问题的能力，具有十分重要的作用。
毕业论文的目的和要求：

（一）毕业论文的目的：

1. 巩固和加深已学过的基础和专业知识，提高综合运用这些知识独立进行分析和解决实际问题的能力。

2. 学会针对要解决的问题，广泛地搜集国内外有关资料，了解国内外的水平和状况。

3. 培养深入细致调查研究，理论联系实际，从经济、技术的观点全面分析和解决问题的方法及阐述自己观点的能力。

（二）毕业论文的基本要求：

1．论文字数不低于6000字。
2．从专业的角度论述，要求观点鲜明正确，论证逻辑严密，论据充实有力，语言准确流畅。

3．论文的结构为：内容提要、引言、正文、结语、参考文献。如引用他人原文请加脚注。

4．论文正文可分为相同点和不同点两大部分，每部分按序号列明比较的内容，在每个比较的内容前言简意赅地概括出比较的内容。
5．论文的写作要查阅相关文献资料，但要注意不要把材料堆砌在一块儿，要进行比较。
6．不在选题范围内写作，以及复制、抄袭别人论文，论文查重比例在20%以上，论文内容雷同者均以零分计。
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附件

论文格式要求

论文开本大小：A4纸；
页面设置：左边距：30mm，右边距：25mm；上边距：30mm，下边距：25mm。

封面：论文题目小于25个字，隶书、二号、加粗； 

摘要：宋体、小四号；

关键词：3～5个，宋体、小四号、各关键词间距3个空格；

一级标题：宋体、三号、加粗，段前段后间距为一行、左对齐、单列一行，如：1 课程论文 ；

二级标题：宋体、四号、加粗，段前段后间距为一行、左对齐、单列一行，如：1.1课程论文 ；

三级标题：宋体、小四号、加粗，段前段后间距为一行、左对齐、单列一行，如：1.1.1课程论文 ；

正文：宋体、小四号，行间距20磅； 

参考文献：宋体、五号，书写格式应严格按照规范要求书写；
图（表）：标题宋体、五号、加粗，内容宋体、五号，表注为宋体、五号。
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